
ПАМ’ЯТКА ДЛЯ ЗАКОННИХ ПРЕДСТАВНИКІВ ДИТИНИ 

Основне про зарахування, відрахування і переведення учнів 
 

1. Зарахування, відрахування, переведення учнів здійснюється відповідно 

до порядку, затвердженого Міністерством освіти і науки України.  

2. Зарахування дітей до початку і впродовж навчального року здійснюється 

виключно на вільні місця. Зарахування здобувачів освіти до закладу проводиться 

наказом керівника закладу, що видають на підставі заяви (ЗРАЗОК додається) та 

за наявності  

1) копії свідоцтва про народження дитини або документа, що посвідчує 

особу здобувача освіти (під час подання копії пред’являється оригінал 

відповідного документа); 

2) оригіналу або копії медичної довідки за формою первинної облікової 

документації № 086-1/о «Довідка учня загальноосвітнього навчального закладу 

про результати обов’язкового медичного профілактичного огляду»; 

3) оригіналу або копії відповідного документа про освіту (за наявності); 

4) інших документів, що підтверджують статус особи із числа соціально 

незахищеної категорії, інших документів (зокрема, висновку про комплексну (чи 

повторну) психолого-педагогічну оцінку розвитку дитини чи витягу з протоколу 

засідання психолого-медико-педагогічної консультації) для визначення форми 

навчання/зарахування на інклюзивне навчання. 

3. До комунального закладу освіти обов’язково зараховуються всі діти, які: 

проживають на території обслуговування закладу освіти; є рідними братами 

та/або сестрами дітей, які здобувають освіту в цьому закладі освіти; є дітьми 

працівників цього закладу. 

4. Діти з особливими освітніми потребами, які проживають на території 

обслуговування комунального освітнього закладу, мають право на першочергове 

зарахування до нього у порядку, визначеному законодавством, для здобуття 

повної загальної середньої освіти. 

5. Учні переводяться на наступний рік навчання на підставі підсумкового 

(семестрового та річного) оцінювання (3-8,10 класи) та/або їх державної 

підсумкової атестації (4, 9 класи) згідно з рішенням педагогічної ради. 

6. Рішення про переведення учнів, які здобувають освіту за сімейною 

(домашньою) формою здобуття освіти, приймається з урахуванням результатів 

навчання. 

7. Учні 3–8 класів, які за результатами річного оцінювання здобули 

початковий рівень результатів навчання (1, 2, 3 бали) у вивченні одного з 

предметів (українська мова, математика, алгебра, геометрія), згідно з рішенням 

педагогічної ради відповідного закладу загальної середньої освіти та одного із 

батьків або інших законних представників можуть бути: 

- переведені на наступний рік навчання для продовження здобуття загальної 

середньої освіти за індивідуальним навчальним планом (з предметів, за якими 

було виявлено початковий рівень результатів навчання), що затверджує керівник 

закладу загальної середньої освіти; 
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- залишені для повторного здобуття загальної середньої освіти у тому 

самому класі цього закладу загальної середньої освіти (не більше одного разу 

упродовж здобуття учнем початкової чи базової середньої освіти). 

8. Для переведення учня з одного закладу освіти до іншого учень чи один з 

його батьків (для учнів, які не досягли повноліття) має звернутися до обраного 

ним закладу освіти щодо можливості зарахування з відповідним письмовим 

зверненням (запитом) в довільній формі, у тому числі шляхом надсилання його 

сканованої копії електронною поштою. 

Керівник закладу освіти упродовж п’яти робочих днів з дати надходження 

такого звернення (запиту) має надати заявнику письмову відповідь (у тому числі 

шляхом надсилання її сканованої копії на електронну пошту заявника) про 

наявність чи відсутність вільних місць у певному класі та можливість чи 

неможливість зарахування учня до цього класу. 

Упродовж одного робочого дня з дня отримання відповідних документів 

керівник закладу освіти зобов’язаний видати наказ про відрахування учня для 

переведення до іншого закладу освіти та видати особову справу учня. 

9. Упродовж п’яти робочих днів з дня отримання від закладу освіти 

зазначених документів учень чи один із його батьків (для учнів, які не досягли 

повноліття) має подати до закладу освіти, до якого переводиться учень: 

- заяву про зарахування; 

- особову справу учня. 

9. Із закладу освіти відраховуються учні, які: 

1) здобули повну загальну середню освіту та отримали відповідний 

документ про освіту; 

2) зараховані до іншого закладу освіти для здобуття повної загальної 

середньої освіти; 

3) переводяться до іншого закладу освіти; 

4) вибувають на постійне місце проживання за межі України. 

 
  



ЗРАЗОК Директору _______________________ 
                       (повне найменування закладу освіти) 

_________________________________ 
(прізвище та ініціали директора) 

_________________________________, 
(прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) заявника чи 

одного з батьків дитини) 
який (яка) проживає за адресою: 

________________________________ 
(адреса фактичного місця проживання) 

Контактний телефон: ______________ 

Адреса електронної поштової 

скриньки: ________________________ 

ЗАЯВА  

про зарахування до закладу освіти 

 

Прошу зарахувати _______________________________________________  
                                                                           (прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дата народження) 

до ___ класу, який (яка) фактично проживає (чи перебуває) за адресою: 

____________________________________________________________________,

на _____________ форму здобуття освіти. 

 

Повідомляю про: 

наявність права на першочергове зарахування: так/ні (потрібне 

підкреслити) (_______________________________________________________); 
                   (назва і реквізити документа, що підтверджує проживання на території обслуговування закладу освіти) 

навчання у закладі освіти рідного (усиновленого) брата/сестри: так/ні 

(потрібне підкреслити) _______________________________________________; 
                                                                                (прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) брата/сестри) 

роботу одного з батьків дитини в закладі освіти __________________ 

____________________________________________________________________; 
                                           (прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), посада працівника закладу освіти) 

 
 
 

потребу у додатковій постійній чи тимчасовій підтримці в освітньому 

процесі: так*/ні (потрібне підкреслити); 

інші обставини, що є важливими для належної організації освітнього 

процесу ____________________________________________________________ 

Підтверджую достовірність всієї інформації, зазначеної в цій заяві та у 

доданих до заяви документах. 

Додатки: 

____________________________________________________________________ 
(за переліком згідно з пунктом 4 розділу І Порядку зарахування, відрахування та переведення учнів до державних 

та комунальних закладів освіти для здобуття повної загальної середньої освіти, затвердженого наказом 

Міністерства освіти і науки України від 16 квітня 2018 року № 367) 

________                                                                            ________________ 

        (дата)                                                                                                                                                                         (підпис) 

______________________________________ 

*Зазначається лише для дітей з особливими освітніми потребами. 

 


